ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ
	Ödeme Belgeleri (Mal ve Hizmet Alımları)	

Kontrol Sorumlusu	: Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi, Erasmus Birimi
Kontrol Kapsamı	: 4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 3/f maddesi kapsamında yapılacak 			  mal ve hizmet alımları
Harcama Birimi            :
	MERKEZİ YÖNETİM HARCAMA BELGELERİ
	KONTROL ALANI
	EVET/UYGUN
	HAYIR/UYGUN DEĞİL
	ÖDEME BELGESİNE EKLENMEDİ

	Harcama Talimatı Onay Belgesi 
 veya
 İhale Onay Belgesi
	Satın alma işlemlerinde; alım usulü uygun mu? 
	
	
	

	
	Belirlenen ödeme kalemi/türü uygun mu? Kullanılabilir ödenek tutarı yeterli mi? 
	
	
	

	Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı
(Bilimsel Araştırma Projeleri için eklenir.)
	Fiyat araştırması yapıldı mı? 
	
	
	

	
	Piyasa fiyat araştırma tutanağı,  fiyat teklifleri ile uyumlu mu? 
	
	
	

	
	Maddi hata var mı?
	
	
	

	
	Yetkilendirilmiş görevliler tarafından imzalandı mı?
	
	
	

	Fatura ve Fatura Yerine Geçen Belgeler
	Fatura üzerindeki bilgilerle; işin adı, tutarı vb bilgiler tutarlı mı? 
	
	
	

	
	e-Fatura düzenlenmiş mi? Ödeme belgesine elektronik ortamda/Harcama Yönetim Sistemi üzerinden eklendi mi?
	
	
	

	
	Fatura, e-Arşiv fatura olarak mı düzenlenmiş? Fatura üzerinde kaşe  ve imza tamam mı?
	
	
	

	
	KDV Tevkifatı bulunuyorsa, fatura kurum VKN’na düzenlenmiş mi?
	
	
	

	
	Tübitak ödemelerinde; “Piyasa fiyat araştırması yapılmış ve belirtilen taşınır mallar muayene ve kabulü yapılarak tam ve kusursuz olarak teslim alınmıştır.” şerhi düşülerek, proje yürütücüsü tarafından onaylandı  mı?
	
	
	

	
Tedarik Sözleşmesi (varsa)           

	KDV İstisna Belgesi olan proje mi? 
	
	
	

	
	Alımın tutarı, ilgili yılda belirlenen fatura tutarını aşıyor mu?
	
	
	

	
	Tedarik sözleşmesi düzenlendi mi? Tedarik sözleşmesi ödeme belgesine eklendi mi?
	
	
	

	Sözleşme_İlgili Sayfalar
 (AB Projeleri için uygulanır.)
	AB Projeleri için; ödeme yapılacak ödeme kalemi, sözleşme ile uyumlu mu? Sözleşmenin ilgili sayfası eklendi mi? 
	
	
	

	Döviz Kuru Belgesi

	Ödeme döviz cinsinden yapılıyorsa, döviz kuru belgesi eklendi mi?
	
	
	

	Varlık İşlem Fişi 
	Varlık işlem fişi (varsa), ödeme emri belgesine elektronik ortamda eklenmiş mi? Fatura toplamı ile uyumlu mu? Taşınır kodları ödeme belgesi ile aynı mı?
	
	
	

	Taşınır Mal ve Muayene Raporu 
veya
Kabul Tutanağı
	Muayene ve kabul yönetmeliğine göre Taşınır mal ve muayene raporu / kabul tutanağı eklenmiş mi? Belgede alım konusu işin adı, fatura bilgileri, tutarı yer alıyor mu? İmzalar tamam mı?
	
	
	

	Vergi Borcu Belgesi
	6183 sayılı Kanun 22/a maddesi uyarınca ilgili belge eklenmiş mi? Geçerlilik süresi doğru mu? 
	
	
	

	  Ödeme Belgesi
	Ödeme kalemi, hak sahibi bilgileri doğru mu? İban bilgisi, fatura veya ekli dilekçede  yer alan iban ile aynı mı?  Toplu ödemeler için ilgili proje ibanı yazıldı mı?
	
	
	

	
	Tahakkuk tutarı ile toplam fatura tutarı uyumlu mu? 
	
	
	

	
	193 sayılı Gelir Vergisi Kanununun 94. maddesi gereğince vergi tevkifatı yapıldı mı? (varsa)
	
	
	

	
	Vergi borcu (varsa),  ödeme belgesinde kesinti olarak gösterilmiş mi? Kesinti tutarı, belge tutarı  ile uyumlu mu?
	
	
	

	
	KDV tevkifatı(varsa), kesinti ekonomik kodu doğru mu? Tevkif edilen tutar ile faturada yer alan tevkif tutarı uyumlu mu?
	
	
	

	
	Tübitak Transfer Takip Sistemine_TTS;  veri girişi yapıldı mı? Kayıtlar, ödeme belgesinde belirtilen ödeme kalemleri ve harcama tutarları ile uyumlu mu? 
	
	
	

	* Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinde sayılan yukarıda belirtilen kanıtlayıcı belgelerin; alım türü ve usulü dikkate alınarak  doğru ve eksiksiz olarak oluşturulduğunu ve ödeme belgesine eklendiğini; 3. sutünda işaretlenen belgelerin ise bu ödeme için gerekli olmadığını beyan ederim.    
Ödeme Belgesini Düzenleyen
Gerçekleştirme Görevlisi
Ad/Soyad                                                                                                             
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